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LoiloNote School 年次更新操作說明 

本操作說明為新舊學年度交替時，進⾏年次更新的各項說明。 

 

 

年次更新操作步驟 

請依照下列步驟進⾏年次更新。 

1. 停⽤已畢業學⽣的帳號 （畢業處理） 

2. 儲存上年 度的上課資料，轉存成過去課程（進級處理） 

3. 登錄新⽣資料 

4. 登錄新任教師 

5. 登錄在校⽣新學年度之班級 

6. 進⾏課程登錄 

7. 刪除 轉出學⽣、異動教師 

附錄︓ 必須變更使⽤者ID的情況 

  

1 



操作步驟 

1. 停⽤已畢業學⽣的帳號（畢業處理） 

以學校管理者ID和密碼登⼊。 

使⽤雲端版時  
https://n.loilo.tv/users/sign_in 

 

使⽤伺服器版時  
請先確認校內伺服器的 IP位置後再進⾏連線。 
https://{校內伺服器的IP位置}/users/sign_in 

 

 
登⼊後，點選設定。 
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https://n.loilo.tv/users/sign_in


 
選擇年次處理，開始年次處理向導程序。 

 
選擇本年度畢業的學年。 
假如本學年度LoiloNote的使⽤班級沒有畢業班的話，直接跳過本步驟。 
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進⾏畢業處理時，會顯⽰即將刪除的學⽣⼀覽表，務必確認名單是否正確無誤。 

 

2. 儲存上年度的上課資料，轉存成過去授業（進級處理） 

接著，進⾏年次處理向導程序。 
以下所進⾏的「進級處理」，是將上年度所使⽤的「班級」與「課程」全部儲存起來。 
新學年度的課程如果和舊課程混雜在⼀起的話，使⽤起來會不順⼿，因此這個步驟就是將舊課程移動到其他⽂件夾中做整
理的動作。 
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最終確認 

 
最後請再次確認即將進⾏的處理。尤其是畢業班的學年或⼈數等。 

這時尚未進⾏處理，如果發現錯誤的話，請回到上⼀⾴變更設定。 
⼀旦按下確認鍵即開始進⾏處理。 

 

確認年次處理向導程序的結果 

畢業⽣ 

 
畢業⽣可以由學⽣⼀覽畫⾯中的畢業⽣欄位來進⾏確認。若有需要亦可回到上⼀層畫⾯。勾選前⽅⽅格之後再按恢復鍵。 
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過去課程 

 
當班級⼀覧與課程⼀覧之「今年度欄位」變成空⽩時表⽰作業成功。 
 
（去年度的課程，可以由「過去課程」隨時調出來查看） 
 

 

3. 登錄新⽣資料 

如同去年所進⾏的作業，重新進⾏新⽣的名冊登錄。 
如果是1⼈1平板的情況，請參照 LoiLoNote School  名冊登錄使⽤指南 。 
共⽤平板的情況，請參照簡易登錄 『 簡易登⼊ 』 設定指南書 。 

4. 登錄新任教師 

 
⽼師的資料更新請個別以⼿動來進⾏。 
請參照 LoiLoNote School  名冊登錄使⽤指南 
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https://docs.google.com/document/d/1hAy7b53HvcxhOmv0s383Evy93bFHu8nvoG6MGIPRnpc/pub
https://docs.google.com/document/d/1LPFsMkZLvThbjrvYeNXsRKgWBt00daPOZIgg5Tf7PRk/pub
https://docs.google.com/document/d/1LPFsMkZLvThbjrvYeNXsRKgWBt00daPOZIgg5Tf7PRk/pub
https://docs.google.com/document/d/1LPFsMkZLvThbjrvYeNXsRKgWBt00daPOZIgg5Tf7PRk/pub
https://docs.google.com/document/d/1hAy7b53HvcxhOmv0s383Evy93bFHu8nvoG6MGIPRnpc/pub


5. 登錄在校⽣新學年度之班級 

欲登錄在校⽣之「班級」，請使⽤專⽤的XSLX檔案來進⾏登錄。 

由XSLX匯⼊鍵處點選『 在校⽣的新學年班級登記 』。 

 
 XSLX範例請由 請點這裡 下載。 

在校⽣資料更新⽤ XSLX 之登錄⽅法 

 
請登錄新年度之學年、班級與名字或者是使⽤者ID。也可使⽤姓名對照來進⾏新年度的班級登錄。 
顺序欄位具有排序功能，請以數字編排辨識順序。在提出物⼀覽處則會顯⽰出依數字排列之名單。 

６．登錄課程 

4與５的操作步驟進⾏完畢後，「班級」即登錄完成，接著登錄該班級將教授的課程。 
詳細之步驟，請參照和去年⼀樣的 LoiLoNote School  名冊登錄使⽤指南 。 
 

７．刪除轉出學⽣、異動教師 
以姓名檢索，再⼀個個刪除。 
 

以上為每學年度交替時之必要作業。 

 

附錄︓必須變更使⽤者ID的情況 

 使⽤者ID的設定⽅法如果異於去年時，已經建置完成的學⽣帳戶之使⽤者ID可以由XLSX進⾏總括變更。 
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http://n.loilo.tv/samples/students_annual_update_tw.xlsx
https://docs.google.com/document/d/1hAy7b53HvcxhOmv0s383Evy93bFHu8nvoG6MGIPRnpc/pub


A.下載XLSX檔案 
請由此處下載XLSX檔案。 
https://goo.gl/oN95GN 

B.建檔 

⽬前的使⽤者ID︓ 
請登錄現在的使⽤者ID。 

新使⽤者ID 
請登錄變更後的新使⽤者ID。 

 

C.登錄 
從學⽣⼀覧、或是⽼師⼀覧處可以上傳XLSX資料。 

 
此外，由使⽤者情報編集處，亦可以⼀個個進⾏變更。 
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